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Lehrevaluation mit dem Evaluationsportal

Alle 3 Semester findet eine verpflichtende Lehrevaluation statt. Dazwischen konnen Sie Ihre Lehrveranstaltungen freiwillig evaluieren lassen, indem Sie
die Lehrveranstaltungen im Evaluationsportal anlegen.
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1. Anmeldung im Lehrenden-Bereich des Evaluationsportals

Offnen Sie das Evaluationsportal.

Bitte melden Sie sich mit lhrem TH-Wildau Account an. Besitzen Sie noch keinen TH-Wildau Account, sprechen Sie bitte die verantwortlichen
Administratoren an: stundenplan@th-wildau.de.

Als Lehrende/r anmelden

Benutzemname  Bonubzermame

Passwort Pasawort

Ich habe mein Passwart vergessen,

Anmelden

Meine Anmeldung funktioniert nicht

Dafiir kommen zwei mogliche Ursachen in Frage:

1. falscher Benutzername bzw. Passwort:
In diesem Falle erhalten Sie die Meldung, dass die Anmeldung fehl geschlagen ist. Bitte Giberprifen Sie lhre Eingaben.

2. nicht als Lehrender verzeichnet:
In diesem Falle erhalten Sie die Meldung, dass Sie nicht als Lehrender bekannt sind. Die Ursache ist, dass im Evaluationsportal keine Lehrenden-
Daten flr lhre Person vorhanden sind. Sprechen Sie mit den entsprechenden Verantwortlichen: tgqm@th-wildau.de.

2. Kursiibersicht im Lehrenden-Bereich

Lehrveranstaltung anlegen

Lehrveranstaltungen heiRen auf dem Evaluationsportal Kurse. Beides meint dasselbe. Nach der Anmeldung im Lehrenden-Bereich wahlen Sie oben
rechts das entsprechende Semester aus.

Wahlen Sie unten Lehrveranstaltung hinzufiigen. Nun ist ein neuer Kurs mit eigenem Schliissel/ angelegt.
Tragen Sie die jeweiligen Angaben zum Kurs ein. Grundsatzlich ist die Kursiibersicht in 4 Spalten eingeteilt:

Allgemeine Kursinformationen, Informationen zum Fragebogen, Informationen zum Verfahren (Umfragelink, Freischalten der Ergebnisse flr andere)
und Ergebnisse der Kursevaluation.
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Allgemeine Kursinformationen

lhre Lehrveranstaltungen haben einen Typ (z.B. Vorlesung, Laboriibung oder Projektarbeit), einen Titel (z.B. Mathematik I) und unter Zusatz tragen Sie
bitte die Seminargruppe ein. Durch Klicken mit der Maus konnen Sie diese Angaben dndern.

m Schliissel: 23a88Taa m Lehrevalu; 1. Befragungsstatus: aktiv m Teilnehmer: 1
= Kurstyp: V » Sprache: [IETE) m 2. Ergebnisse: nur fiir mich m Zu wenig

o h Teilnehmer
= Kurstitel” Frithling » FragebodEmvoTseRas 3. Teilnehmen (min 2)
m Kurstitel Zusatz: Test E . 12l J QR-Code. a. Personlichen Einladungslink mailen oder

) . o
= Studierendenzahl: 10 Moodlc b. B@M unpersénlichen QR-Code auf Leinwand projizieren cder
B persanliche QR-Codes in der LV verteilen od

& c. @M persénliche QR-Codes in der LV verteilen oder

o Kurs laschen L4

d. Unp
https:ilevaluation.th-wildau.de/ce/23a837aa html

Link zum Frageb

Unter Studierendenzahl tragen Sie die Anzahl der Studierenden im Kurs ein. Diese Zahl kdnnen Sie noch nachtraglich eintragen bzw. korrigieren.

Link und Quittungen: diese Funktion setzen wir fiir die Lehrevaluation nicht ein. Fir Befragungen kann man sich von den Befragten eine Quittung
geben lassen (vom System erzeugt), die die Teilnahme bestatigt.

Auswahl und Ansicht eines Fragebogens fiir die Lehrevaluation

Durch den Kurstyp wird der passende Fragebogen automatisch zugeordnet. Voreingestellt ist die deutsche Version, Sie konnen auch die englische
Version wahlen und sich den Fragebogen mit Hilfe der Vorschau-Funktion (Lupen-Symbol) ansehen.

Mehr als ein Lehrender pro Lehrveranstaltung?

Wenn mehrere Lehrende eine Lehrveranstaltung halten, muss jeder Lehrende seinen Kurs im Evaluationsportal anlegen. Nur dann konnen die eigenen
Bewertungen eingesehen werden.

3. Einladung zur Lehrevaluation

Die Studierenden konnen Sie tUber verschiedene Wege zur Lehrevaluation einladen, wir empfehlen die Moglichkeit iber moodle. Alternativ konnen Sie
den Zugangslink per QR-Code verteilen oder per Mail versenden. Im Evaluationsportal haben Sie auch die Moglichkeit, einmal verwendbare Links an die
Studierenden zu versenden.

Einladung iiber Moodle

In Threm moodle - Kurs konnen Sie den Zugang zur Evaluation anlegen.
Der Vorteil: Die Studierenden konnen aus moodle heraus evaluieren. Die Befragung ist anonym und jeder Studierende kann nur einmal den Kurs
bewerten.

Wie gehen Sie vor?
Wahlen Sie den Moodle-Kurs, flir den Sie einen Evaluations-Link einblenden lassen mochten und wahlen Sie in der obersten Zeile "Bearbeiten
einschalten”.

= Finden Sie in der Kurs-Ansichtsseite in der rechten Spalte den Punkt "Block hinzufiigen".

Klicken Sie "Block hinzufiigen" an und wahlen dann den Block "QUAMP Kurs-Evaluation" aus.

Nun steht auf der rechten Seite der neue Block "Kurs-Evaluation”.

Wahlen Sie im Kopfbereich des Blocks den Button "Aktion" (Zahnrad) und klicken Sie "KursEvaluation konfigurieren" an.

Tragen Sie im Feld "Kurs-Schliissel" den Kurs-Schlissel aus dem Evaluationsportal ein, alle anderen Felder konnen Sie freilassen.

Wibhlen Sie abschlieRend "Anderungen Speichern”.

Damit Studierende den Block und den darin enthaltenen Link zum Fragebogen sehen konnen, schieben Sie den Block mit der Maus nach oben.

siehe Tutorial

Nun wird im Block "Kurs-Evaluation" der Link zum Online-Fragebogen angezeigt.

Sobald die Evaluation freigeschaltet ist, ist der Link aktiv und die Studierenden konnen tGiber moodle evaluieren und hiertiber auch die Ergebnissberichte
herunterladen.

Sie mochten mehrere Lehrveranstaltungen in einem Moodle Kurs evaluieren lassen?

Auch das ist moglich. Tragen Sie hierfiir die Kursschlissel mit zwei Doppelrauten ## getrennt in das Feld ein. Zum Beispiel fir zwei Kurse:
5a591fff##12345678

QR - Code

Im Evaluationsportal sehen Sie den QR - Code fir Ihren Kurs. Diesen kénnen Sie ausdrucken und verteilen oder per Beamer wahrend der
Lehrveranstaltung zeigen.

Einladung mit personlichem Code
Jeder Studierende erhalt seinen individuellen Zugangscode. Mit diesem Code gelangt er sofort auf den Fragebogen zur Lehrveranstaltung. Die

Bewertung kann auch unterbrochen und spater weitergefiihrt werden. Wenn Sie diese Mdglichkeit nutzen wollen, klicken Sie in der Spalte Verfahren auf:
Personliche Einladungsemails senden.


https://evaluation.th-wildau.de/
https://evaluation.th-wildau.de/media/evaluation.th-wildau.de/screenshots_/QUAMP_Kurs-Evaluation_Block_add.GIF

Einladung als Serien-E-Mail versenden

Prof. Dr. Miiller-Lidenscheidt

udent1@th-wildau_de, student2@th-wildau.de, studentE@th—wildau_de,

Einladung zur Kurs-Evaluation
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Ell|p ~ || Absatz ~ || Schu

Liebe Studierende,

ich wiirde mich freuen, wenn Sie unseren Kurs "{course}" beurteilen wiirden.

Im Abschnitt Empfanger missen Sie alle Studierenden-Emails eintragen, die Sie z.B. aus dem SB Portal des HRZ erhalten. Im Mailtext bitte nicht die
Platzhalter in den geschweiften Klammern dndern. Ansonsten konnen Sie gerne noch eigenen Text hinzufiigen. Um die Mail abzusenden, einfach
"Senden" klicken.

Anleitung fiir das SB Portal des HRZ:

Nach dem Login Uber den Pfad: TH Webseite/Mitarbeiter/unter "Einrichtungen” in der linken Spalte/HRZ/SB-Portal, konnen Sie auf den Button
Seminargruppenlisten-Generator anklicken. Wahlen Sie den Fachbereich aus (igw= INW, wi-bwund wvr sind jetzt der Fachbereich WIR) und die
Seminargruppe. Nun konnen Sie sich die Mailadressen anzeigen lasssen, alle markieren, kopieren und den gesamten Datensatz in die Empfangerzeile(
s.0.) einfligen. Sie brauchen nicht die Mailadressen herausfiltern!

Screenshot vom HRZ-SB-Portal:

Seminargruppenlisten-Generator

Die Liste dient zur Uberpriifung der Mitglieder von Seminargruppen.

Angestellte der Lehre kénnen damit die aktuelle Seminargruppenstarke abfragen.

Fir eine Weiterverabeitung steht die Schaltflache “Ergebnisse als Text herunterladen™ zur
Verfilgung. Sie erhalten dann eine CSV-Datei, die beispielsweize mit Excel weiterbearbeitet werden

kann.

Selektieren Sie zunachst den Fachbereich, und dann die Seminargruppe. Klicken Sie anschliefend
auf die Schaltflache "Datensdtze anzeigen™

ii_gw_[i“LLMﬂ?» [iﬂ Seminargruppenauswahl |

| Ergebnis als TXT herunterladen |

Ergebnizse fir FE igw Seminargruppe LLM/13

Einladung per Umfragelink

Pro Lehrveranstaltung gibt es einen Umfragelink. Diesen Link verteilen Sie an die Studierenden (per Mailverteiler, Webseite etc.). In diesem Fall haben
Sie jedoch keine Kontrolle, inwieweit der Fragebogen von Personen mehrfach ausgefillt wird.

4. Zeitraum der Lehrevaluation

Lehrende und Studierende werden durch Mitarbeiter- bzw. Studierendenrundmails tiber den Starttermin der Lehr-Evaluation informiert. Ublicherweise
wird die Lehrevaluation in der 10. - 12. Semesterwoche durchgefiihrt. Falls Ihre Seminargruppen ein verkiirztes Semester haben und Sie friher
evaluieren mochten, sprechen Sie uns bitte an: tqm@th-wildau.de.

5. Fragebogen

Die Fragebogen stehen in deutsch und englisch zur Verfligung. Fur die Lehrevaluation werden die folgenden Fragebdgen den Kursen zugeordnet:
= Vorlesung=V
= Projektarbeit=P
= Laboriibung=U, dieser Fragebogen ist besonders fiir Labore in den Ingenieurwissenschaften geeignet.

Musterfragebogen
6. Veroffentlichen der Ergebnisse

Nach dem Ende der Priifungszeit konnen Sie lhre Ergebnisse einsehen. Der Lehrendenbericht ist nur fir Sie zuganglich. Zusatzlich haben Sie die
Maoglichkeit, die Ergebnisse auf der Portalseite zu veroffentlichen:

= Der Bericht fiir Studierende enthdlt alle Ergebnisse, jedoch keine Kommentare

= Der Offentliche Bericht, dieser Bericht kann ohne Zugangsbeschrinkungen gelesen werden.

Verfahren &

1. Befragungzstatus: Aktiv

2. |Persénliche Einladungsemails senden
oder: Link zum Fragebogen verteilen:
https:/ith-wildau.quamp.de/oce’1c193e17/de. html


https://www.th-wildau.de/hochschule/zentrale-einrichtungen/zentrum-fuer-qualitaetsentwicklung/evaluierung/lehrevaluation/

3. Ergebnizze: nur fir mich

nur fir mich
auch fir Studierende
fiir alle dffentlich

) (o) oorchen)

6. Zugriff auf die Ergebnisse der Lehrevaluation

Die Ergebnisse der Befragung konnen Sie sich im Lehrenden-Bereich direkt online ansehen oder als PDF-Datei herunterladen.

Die Ergebnisse stehen lhnen ab dem Ende der Prifungszeit zur Verfligung.

Bitte beachten Sie, dass die Ergebnisse erst ab einer bestimmten Fallzahl (i.d.R. N > 2) verfligbar sind.

7. Interpretation der Ergebnisse

Zur Interpretation und Auswertung der Ergebnisse bieten wir lhnen Interpretationshilfen und Beratungsvorschldage an: Interpretation und Beratung zu

den Ergebnissen.

Verantwortlich fir diese Seite: Dipl.-Psychologin Andrea Schmid
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